	Werkseigene Produktionskontrolle (WPK) zur CE-Kennzeichnung

Formblätter
1 von 1
	[image: image1.png]






Auftragsbezogene Verfahrensanweisungen

	VA-AV-01 

Auftragsbearbeitung

	1. Ziel:
Festlegen einer Methodik zur Auftragsbearbeitung

2. Anwendungsbereich:

Auftragsbearbeitung

3. Verantwortlichkeiten / Durchführung

Verantwortung Einleitung: WPK-Beauftragter

Verantwortung Durchführung: Verantwortlicher Auftragsbearbeitung

Ausführung: Mitarbeiter Auftragsbearbeitung

4. Anweisungen:

Das vom Kunden geforderte Leistungsprofil ist vollständig zu ermitteln.

Die vollständig ermittelten Auftragsunterlagen sind hinsichtlich der technischen, termin-lichen und kaufmännischen Aspekte zu prüfen.

Bei positiver Prüfung erhält der Kunde eine Auftragsbestätigung. Diese ist auf Richtigkeit vom Kunden zu prüfen. Erst nach erfolgter Abzeichnung der Auftragsbestätigung durch den Kunden ist der Auftrag zur Fertigung freizugeben.

Alle zur Produktion und Kennzeichnung erforderlichen Auftragsunterlagen sind zu erstellen bzw. zusammen zu stellen. Anforderungen für diese Dokumente resultieren u.a. aus Vorgaben von:

· Kunden

· Lieferanten/ Systemgeber

· Relevanten Veröffentlichungen (Normen, Gesetze und Richtlinien)

· Fertigungsverfahren

· Systembeschreibung

· Prüfunterlagen (Prüfberichte)

5. Erläuterungen



	6. Mitgeltende Unterlagen:
PA-PD-01: Technische Prüfung von Aufträgen
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